
 進修部環境整潔信 

親愛的導師、各班班代及同學們 收信平安：  

     本校教室係日間部、進修部學生共同上課用，故維護教室整潔為

大家應盡的責任與義務。  

     學校為維護上課教室整潔，進修部每日於上課前要求使用班級至

教室後隨即檢查是否整潔。進修部於下課後均會派員至教室檢查並評

分(若有不潔照相存證並指派工讀生立即整理清潔)，每月統計表現最

優前三名班級均有獎勵。 

     在此，特籲請導師利用班會或上課時間提醒同學注意教室內外整

潔。另外，請授課教師於下課前督導同學清潔事宜；班代平時多提醒

同學勿製造髒亂，下課後督導清潔同學以下事項： 

1. 關閉電源 

2. 黑板擦乾淨，桌椅排整齊  

3. 清除桌面及地面垃圾 

4. 將有線麥克風的線材部份清潔繞圈後掛在麥克風架上，減少線材

轉達總務處訊息 

學校的師長均很關注，請同學們務必遵守: 

上完課離開教室時 

一、 將黑板擦乾淨。 

二、 請將垃圾帶走。可丟棄在各教學大樓指定的垃圾桶。勿丟棄於厠所內。 



與地面的接觸(講桌上的麥克風架旁會有範例照片) 

 

懲罰規定：依進修部教室整潔競賽實施辦法(五) 

(1) 每日經評比未打掃之班級，由教官簽請處分。 

(2) 期中、期末掃除成績評定名列最後三名，且積分低於七十分之班

級，該班級班代表、服務股長、負責值勤之同學均申誡一次，扣操行

成績總分一分。 

(3) 各類評比成績及優缺點事項，請各班導師於班會導師時間實施檢

討並要求改進。 

 

    留給下一班同學乾淨的求學環境，並養成「垃圾不落地」的習慣，

做好垃圾分類。如上課前發現教室髒亂，請逕向學務組通報，以便協

助處理，加強宣導與執行。  

     謝謝大家的合作！ 

                                         進修部學務組 敬上 

                                                 113.10. 


